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令和５年 10 月 1 日一部改正 

関係各位 
東邦大学長 高松 研 

 

東邦大学の個人情報の取り扱いについて 

 
東邦大学（以下「本学」という。）は、大学運営に必要な個人情報を取り扱っています。 
この文書は、これらの個人情報の取り扱いにつきまして、個人情報保護法（以下「法律」

という。）に基づく「個人情報の保護に関する法律についてのガイドライン（通則編）」に従

い、取り扱いを定めたものです。 
なお、個人情報を適正に取り扱うため、本学では、個人情報の保護に関する法律、その他

関係法令、国及び行政の定める指針等を遵守し、「学校法人東邦大学個人情報保護に関する

規程」に則って運用いたします。 
また、これらの利用目的を変更する場合は、変更前の利用目的と相当の関連性を有すると

合理的に認められる範囲において行い、変更した利用目的を本人に通知又は公表します。 
 

記 
 

１．個人情報の収集・利用目的について 
本学は以下の各項に該当する方の個人情報を次に掲げる目的のため収集・利用します。但

し、利用目的による制限の例外（法律第 18 条第 3 項）に該当する場合は、本人の同意がな

くても個人情報を取り扱う場合があります。 
（１）学生 
＜学籍関係＞ 
・ 入退学、進級、卒業、休学等の学籍異動に係る学籍管理のため 
・ 学生証、ネームプレートの交付のため 

＜修学関係＞ 
・ 履修相談、履修登録、授業・実習運営、試験運営、成績管理、卒業判定、学位授与

等に係る運営のため 
・ 国家試験対策及び手続き等に係る業務のため 
・ 臨床実習、教育実習等に関する業務のため 

＜学生生活関係＞ 
・ 学割、各種申請、証明書等の帳票作成及び集計、本人への送付・連絡のため 
・ 学生生活全般の指導・助言、健康管理、福利厚生及び課外活動の学生支援業務のた

め 
・ 大学内のアルバイト等を行う場合の雇用管理、給与等の支払のため 
・ 学内施設・設備の利用に係る業務のため 
・ メディアセンター利用に係る業務のため 
・ 学内ネットワーク利用に係る業務のため 
・ 学生傷害保険の加入、受給のため 
・ 奨学金の申し込み、採用、受給等に係る業務のため 

＜進路・就職関係＞ 
・ 就職関係の指導を目的とした関係情報の管理のため（インターンシップ等含む） 

＜その他＞ 
・ 教育研究及び入学試験・学生募集の改善のため 
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・ 学費等納入管理のため 
・ 寄付金受納管理のため 
・ 教学に係る調査・統計資料作成業務のため 
・ 災害発生時の安否確認のため 
・ 保証人との学修状況相談のため 
・ 本学が学術交流協定等を締結した大学・大学院等への情報提供のため  
・ 各種調査、認証評価等、国、行政及びその他団体等からの調査業務のため 

（２）保証人・学費負担者等 
・ 学生の修学指導等に必要な連絡のため 
・ 各種送付物（成績通知、学費納付、行事案内等）の送付のため 

（３）卒業生 
・ 卒業、成績、在籍等の証明に関する業務のため 
・ 在学生就職、キャリア形成支援に係る業務のため 
・ 進路調査のため 
・ 官公庁からの申請による開示請求に関する業務のため 
・ 卒業後の本学からの案内・通知等送付のため 
・ 卒業生向けサービスおよび施設の利用のため 

（４）入学志願者 
・ 入学志願者に対する出願情報処理、選抜試験実施のため 
・ 合格発表のため 
・ 入学者選抜方法等に於ける調査・研究・分析のため 
・ 入学手続（編入・再入学含）、入学後の学籍管理、学習指導及び学生支援関係業務

のため 
（５）資料請求者（本学接触者） 

・ 資料発送、行事案内に関する業務のため 
・ 相談会等運営業務のため 

（６）本学が提供するサービスおよび施設の学外利用者 
・ 本学主催の公開講座、夏の医学校、薬学教室、理科教室等の公開イベント等のサー

ビスに係る資料等発送、案内、参加通知等に関する業務のため 
・ 学内施設・設備の利用に係る業務のため 

 
２．学生の学業成績等修学状況の保証人への提供について 
本学では、保証人と連携した学生への個別指導を行うため、学生の修学状況や成績等を本

人への通知とは別途、保証人へ提供しています。 
 

３．個人情報の適正な取得について 
本学は偽りその他不正な手段により個人情報を取得することはありません。個人情報を

取得した時は、本人に速やかに利用目的を通知・公表します。又、本人から直接個人情報を

取得する場合は、予め利用目的を明示します。但し、利用目的の通知等をしなくてよい場合

（法律第 21 条第４項）に該当する場合は、利用目的の通知・公表等を行わない場合があり

ます。 
 

４．個人データの管理について 
本学は、本学が取り扱う個人データの漏洩、滅失または毀損の防止、その他個人データの

安全管理のために必要かつ適切な措置を講じます。 
又、教職員に個人情報を取り扱わせるにあたっては、安全管理が図られるよう、教職員に

対する必要かつ適切な監督・指導を行います。 
さらに、本学が個人データの取扱いの全部又は一部を外部に委託する場合は、その安全管
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理が図られるよう、委託先に対する必要かつ適切な監督を行います。 
（「個人データ」とは、「個人情報データベース等」を構成する個人情報をいいます） 
 

５．個人データの第三者提供について 
 本学は、本学の教育研究及び学生支援等に必要な業務を遂行する目的で、個人データを

大学関係団体等に第三者提供することがあります。個人データを提供する第三者に対して

は、当該個人データの取り扱いに関する留意事項を遵守させるように指導します。なお、第

三者提供の制限の原則（法律第 27 条第 1 項）に該当する場合は、本人の同意なくして個人

データを第三者に提供することがあります。本学が第三者に提供する個人データは以下の

通りです。 
（１）同窓会 

ア．利用目的：①同窓会名簿の作成 ②入会、各種同窓会活動の案内送付 ③同窓

会誌の送付 
イ．提供する項目：学生の所属、住所、氏名、電話番号、進路先 
ウ．提供方法：電磁的記録媒体（利用目的から相当であると判断される場合には、

あて名ラベルシール、電話・メール等による提供をすることがあります。） 
（２）東邦大学教職員組合 

ア．利用目的：保証人に対しての国庫補助署名依頼 
イ．提供する項目：保証人の住所、氏名 
ウ．提供方法：宛名シール 

（３）東邦大学青藍会（東邦大学父母会） 
ア．利用目的：①大学広報誌の送付 ②青藍会からの諸連絡 
イ．提供する項目：保護者（学費負担者）及び学生の所属、住所、氏名、電話番号 
ウ．提供方法：電磁的記録媒体（利用目的から相当であると判断される場合には、

あて名ラベルシール、電話・メール等による提供をすることがあります。） 
 

６．個人情報の利用目的の通知の求め、開示の求め、内容の訂正、追加又は削除

の求め、利用の停止又は消去の求め、第三者提供記録の開示請求、第三者提供の

停止の求めについて 
本人が法律に基づき当該本人に関する個人情報の利用目的の通知等を求める場合は、請

求することができます。本学では、教育上の配慮、その他の理由を考慮し、個人情報の利用

目的の通知等を決定し回答いたします。 
 

７．個人情報の利用目的の通知等の求め、相談、苦情等の担当窓口について 
本学の個人情報に関する担当窓口は次のとおりです。 
○ 医学部及び看護学部 
大森学事部学事課 
（連絡先）東京都大田区大森西５－２１－１６ 電話 03（3762）4151（代表） 

○ 薬学部、理学部及び健康科学部 
習志野学事部学事課 
（連絡先）千葉県船橋市三山２－２－１ 電話 047（472）9335（直通） 

 
８．この文書の改訂について 
本学は、個人情報の取り扱いについて見直しを行い、この文書の内容を改訂する場合があ

ります。この文書を更新した際には、ホームページ上でお知らせします。 
（１）平成 17 年 4 月 1 日 

ア．当該文書の実施 
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（２）平成 18 年 4 月 1 日（一部変更） 
ア．「２．第三者に提供する個人情報」の（３）「東邦大学消費生活協同組合」を削

除し、「青藍会（東邦大学父母会）」を新たに加える。 
（３）平成 23 年 4 月 1 日（一部変更） 

ア．「１．個人情報の収集・利用目的に」（１３）（１４）を追加 
イ．「７．相談、問い合わせおよび開示・第三者提供の停止・訂正等の申し出先」

に看護学部を追加 
（４）平成 24 年 10 月１日 

ア．「文部科学省所管事業分野における個人情報保護に関するガイドライン」制定

に伴い全面改訂 
（５）平成 29 年 4 月 1 日（一部変更） 

ア．「７．相談、苦情等の担当窓口等の申し出先」に健康科学部を追加 
（６）平成 29 年 5 月 31 日（一部変更） 

ア．「文部科学省所管事業分野における個人情報保護に関するガイドライン」廃止

に伴う前文の改訂について 
（７）令和元年 10 月 1 日（一部変更） 

ア．前文に利用目的の変更について加筆 
イ．「１．個人情報の収集・利用目的について」を対象者別に仕分け、内容を見直

し全面改訂 
ウ．「２．学生の学業成績等修学状況の学費負担者（保証人）への提供について」

を新たに追加 
エ．「５．個人データの第三者提供について」の前文および提供項目・方法を変更 

（８）令和４年 10 月 1 日（一部変更） 
ア．法改正に伴う記載を変更 
イ．第三者提供にかかる事項について詳記 

（９）令和５年 10 月 1 日（一部変更） 
ア．法改正に則した記載に変更（個人情報の利用目的の通知等の請求方法等） 
 

 
以上 


