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学事統括部 研究支援課 

 

公的研究費使用ルールの改正について（詳細） 

 

 日頃より、公的研究費の管理・運営にご協力いただきまして、誠にありがとうございます。 

 東邦大（統）第 182 号を受け、下記の通り、公的研究費使用ルールを改正いたします。たびたびの使用ルール

改正となり、研究者、技術職員、事務職員等の皆さま方にはご迷惑をお掛けいたしますが、何卒ご理解・ご了承

ください。 

なお、『文部科学大臣決定 平成 26 年 2 月 18 日改正 研究機関における公的研究費の管理・監査のガイドラ

イン（実施基準）』については、厚生労働省や環境省等も準じて運用をしており、全ての公的研究費に対して本ル

ール改正が当てはまります。ご不明な点がございましたら、お問い合わせください。 

 

記 

 

（１）「換金性の高い物品の管理」に対する指摘事項等 

・東邦大学の現在の体制整備状況 

一個あるいは一組の金額が税込 10 万円以上の物品（耐用年数 1年以上）を管理 

【参考】東邦大学経理規程（第 5章）固定資産会計 第 37 条 2 項、（第 6章）物品会計 第 46 条 2 項 

 

・文部科学省からの改善指摘 

「10 万円」という金額で区切らず、「換金性の高い物品」として品名で管理する必要がある 

 

・改正ルール 

税込 10 万円未満の下記品名の物品を「換金性の高い物品」として位置付け、公的研究費管理における各地区

の担当部署が、東邦大学経理規程とは別に管理（シールを配布（＊））する 

＊シールを貼付できない場合（貼付するスペースがない等）、購入物のケースや箱等に貼付していただきます。

研究者の皆さま方におかれましては、購入物のケースや箱等を廃棄しないよう、お願い申し上げます。 

【換金性の高い物品】 

パソコン（モニター含）、タブレット型コンピュータ、デジタルカメラ、ビデオカメラ、テレビ、録画機

器（録音機器含） 

   【換金性の高い物品の廃棄等】 

上記品目は、学内規程を参考として、購入後 6年間管理を実施し、用品と同様の廃棄手続き等を行う 

 

・改正日：平成 27 年 3 月 1 日以降の見積もりより、換金性の高い物品管理を実施 

 

（２）「宿泊を伴う出張旅費に対する事実確認」に対する指摘事項等 

・東邦大学の現在の体制整備状況 



別紙 
 宿泊料は、『職名に応じた宿泊料』にて精算し、宿泊施設への事実確認は未実施だが、出張報告書や航空機・新

幹線の領収書、航空券の半券、議事録等の提出により、出張の事実確認を実施 

 

・文部科学省からの改善指摘 

公的研究費の支出管理部署は、「宿泊施設に本当に宿泊したかを必要に応じて確認する必要がある」ため、研究

者（出張者）から「宿泊領収書等を証拠書類として提出させる」必要がある 

 また、旅費様式の「宿泊地」の記載欄を「宿泊施設名」に変更し、公的研究費の支出管理部署が、宿泊施設に

問い合わせ可能な体制整備が必要である 

 

・改正ルール 

（ア）宿泊領収書の提出義務付けにより、宿泊料を実費精算（＊） 

（イ）旅費様式の記載欄の「宿泊地」を「宿泊施設名」に変更 

＊従来の『職名に応じた宿泊料』を『実費精算の支給上限額』とする 

 

・改正日：平成 27 年 3 月 1 日以降に発生した宿泊を伴う出張旅費に対し、宿泊領収書の提出義務付けの上、実

費精算 

 

（３）「特殊な役務の検収」に対する指摘事項等 

・東邦大学の体制整備状況 

 特殊な役務である「データベース・プログラム・デジタルコンテンツ開発・作成、機種の保守・点検等」は、

納入業者あるいは研究者から導入後のデータベース等を起動の上、事務員に説明し検収とする 

 

・文部科学省からの改善指摘 

 特殊な役務の検収は、「後日の検収でも構わないので、専門的知識を有した者（学内外問わない）に内容を確

認、検収する体制を構築する」必要がある 

 

・改正ルール（詳細は決定次第、別途お知らせ） 

ソフト開発等の特殊な役務が発生した場合、外部委託会社（業者は選定中）にその検収を依頼（外部委託業者

が研究者、納入業者の双方にヒアリング実施、レポート作成等）し、提出されるレポート内容を学長補佐が確

認、さらに現物の目視確認後に検収印の押印とする 

  

・改正日：平成 27 年 4 月 1 日以降（予定） 

以上 

 

【お問い合わせ先】        

学事統括部 研究支援課      

TEL ：03-3762-4151        

（大森内線 2186・2188・2189）   

FAX ：03-5763-6684        

Mail：hojyokin@jim.toho-u.ac.jp 


